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Projet
	N° dossier Campus France (obligatoire, 5 chiffres et 2 lettres)

     
Année

     
Domaine

     
Titre du projet

     
Responsable français

 FORMCHECKBOX 
 M.  FORMCHECKBOX 
 Mme                    Nom

     
Prénom

     
Organisme

     
Tél. (portable)

     
E-mail

     



Identité du chercheur
	 FORMCHECKBOX 
 M.  FORMCHECKBOX 
 Mme                Nom

     
Prénom

     
Date de naissance

     
Lieu de naissance

     
Pays de naissance

     
Nationalité

     
Adresse 

     
Code postal

     
Ville

     
Pays

     
Tél. (portable et/ou professionnel)

     
E-mail

     
        


 FORMCHECKBOX 
 Séjour du chercheur se rendant en Egypte
	Date de début de séjour 

     
Date de fin de séjour

     
Titre de transport international 

Ville de départ

     
Ville d’arrivée

     
     
Date de départ

     
Date de retour

     
     
 FORMCHECKBOX 
 Remboursé par Campus France sur présentation d’une facture nominative du titre de transport, hors frais d’assurance

 FORMCHECKBOX 
 Mis en place par Campus France (minimun 3 semaines avant le départ, en indiquant obligatoirement les trajets, dates et horaires souhaités)
N° passeport

     
Date validité

     
     
     
A joindre : Ordre de mission sans frais, RIB, copie du passeport.          


 FORMCHECKBOX 
 Séjour du chercheur Egyptien se rendant en France
	 FORMCHECKBOX 
 Visite courte (Maximum 14 jours  - 125€/j)        FORMCHECKBOX 
 Séjour long (plus de 15 jours / 80€/j) 

Date de début de séjour

     
Date de fin de séjour

     
Nombre de per diem

     
Montant

     
 Paiement par lettre-chèque adressée aux chercheurs étrangers, sous couvert du laboratoire d’accueil   

(chèque encaissable par le bénéficiaire auprès d’un guichet de La Poste)
 Nom du laboratoire

     
Nom du contact

     
 Adresse

     
 Code postal

     
Ville

     
 Tél.

     
E-mail

     
      Comptoir Travelex - Valable 48h (copie du titre de transport)                Lieu de mise à disposition : 
 Agence Western Union (copie du passeport)

A joindre : copie du passeport, RIB, et  pour les stagiaires la copie de l’invitation du laboratoire d’accueil.



	
	Visa du responsable de projet français

Date et signature




Documents devant être adressés, par mail, à Campus France par le chef de projet français, au plus tard 3 semaines :

· avant le départ des chercheurs de l’équipe française se rendant à l’étranger
· La fiche d’engagement ;
· Le relevé d’identité bancaire officiel  (IBAN – BIC) ;
· L’ordre de mission sans frais signé et tamponné par l’administration ;
· La copie du passeport.
En cas de mise en place du titre de transport par Campus France

· Indiquer obligatoirement les trajets, dates et horaires souhaités, 3 semaines avant le départ.
En cas de remboursement du titre de transport par Campus France

· La facture nominative du titre de transport.
· avant l’arrivée des chercheurs étrangers en France
· La fiche d’engagement ;
· La copie de la lettre d’invitation ;

· La copie du passeport ;

· La copie du titre de transport.
Le jour de l’arrivée du doctorant au sein du laboratoire français, le chef de projet doit adresser un mail de confirmation de présence à l‘adresse ci-dessous, afin que Campus France puisse procéder au règlement des indemnités de séjour.

CAMPUS France - Gestion PHC

E-mail : gestion.phc@campusfrance.org
Tél. : 01 40 40 58 48
Le chef de projet doit également communiquer la fiche d’engagement à l’ambassade de France du pays partenaire.

__________________________________________________________________________________

Procédure de gestion pour les commandes d’appui logistique :

CIRCUIT DE COMMANDE :
1. DEVIS : Le chef de projet fait établir un devis par son fournisseur.

2. ACCORD : Le devis est adressé simultanément à l’Attaché de Coopération pour accord et à Campus France pour information.

3. COMMANDE : A réception de l’accord de l’Attaché de Coopération, Campus France passe la commande auprès du fournisseur.

4. FACTURATION : Campus France règle le fournisseur à réception de la facture.

· RECOMMANDATION : 
· Aucune commande directe sans accord de l’attaché de Coopération ne peut être remboursée aux chercheurs ni payée aux fournisseurs.
· La commande doit absolument être passée par Campus France
· Au cas où la commande est passée à un fournisseur égyptien, l'adresse de livraison devra être le laboratoire égyptien. De même si la commande est passée auprès d’un fournisseur français, l’adresse de livraison devra être le laboratoire français 
· Dans le cas des commandes à l’étranger le devis devra impérativement comporter les références bancaires complètes avec code IBAN et code BIC ainsi que l’adresse de la banque du fournisseur.
· Les commandes spéciales et les cas particuliers sont soumis par le demandeur à l’avis de l’Attaché de Coopération.
CONTACTS :
· Ambassade de France en République Arabe d'Egypte, Service de coopération et d'action culturelle et Institut Français d'Egypte coopscience@institutfrancais-egypte.com
· CAMPUS FRANCE, Gestion PHC, 28, rue de la Grange aux Belles, 75010 PARIS - Tél. : 01 40 40 58 48 mailto:gestion.phc@campusfrance.org 
Comptoirs TRAVELEX :

	Aéroport CGD Terminal 1
	T1 Arrivées – Zones publique / Sous Douane – Porte 32/34 

(Horaires d’ouverture : 6h30 – 22h30)

	Aéroport CGD Terminal 2A
	Orienter les bénéficiaires vers le comptoir T2C

	Aéroport CGD Terminal 2C
	T2C Arrivées – Porte 5/6 (Horaire d’ouverture : 6h00 – 21h)

	Aéroport CGD Terminal 2D
	T2D Arrivées – Porte 5/6 (Horaire d’ouverture : 6h00 – 22h30)

	Aéroport CGD Terminal 2E
	Orienter les bénéficiaires vers le comptoir T2F

	Aéroport CGD Terminal 2F
	T2F Arrivées – Niveau 0 – Porte 12 (Horaire d’ouverture : 6h00 – 23h00)

	Aéroport CGD Terminal 2G
	Orienter les bénéficiaires vers le comptoir T2F

	Aéroport CGD Terminal 3
	Orienter les bénéficiaires vers le comptoir T1

	Aéroport d’Orly Sud
	Zone publique – Rez-de-chaussée – Porte H (Horaire d’ouverture : 6h00 – 21h30)

	PARIS, Gare de l’Est
	Gare de l’Est – Place du 11 Novembre 1918, Hall St Martin, Rdc, 75010 PARIS

(Horaire d’ouverture : 8h00 – 19h00 ; samedi : 9h00 – 19h00 ; dimanche: 10h30 – 17h00)

	PARIS, Place de l’Opéra
	8, Place de l’Opéra, 75009 PARIS

Bureau à côté de la boutique LANCEL.

(Horaire d’ouverture : 9h00 – 19h15 ; dimanche et jours fériés : 11h00 – 17h00)

	PARIS, Saint-Michel
	4, Bd Saint-Michel, 75005 PARIS

(Horaire d’ouverture : 10h00 – 19h00 ; dimanche et jours fériés : 10h45 – 17h00)

	BORDEAUX - Gare Saint Jean
	Rue Charles Domercq , 33800 BORDEAUX

(Horaire d’ouverture : 8h15 – 17h45 ; samedi, dimanche et jours fériés : 10h15 – 17h15)

	CANNES
	8, Rue d’Antibes, 06400 CANNES

(En hiver : Horaire d’ouverture : 09h15 – 16h ; dimanche et jours fériés : Fermée)

(En été : Horaire d’ouverture : 9h15 – 19h15 ; dimanche et jours fériés : 10h15 – 17h45)

	LILLE - Gare Lille-Flandres
	Banque travelex, 69 Rue Faidherbe, 59800 LILLE 

	LYON - Gare de Lyon Part-Dieu
	Gare de Lyon Part-Dieu, 69003 LYON 

(Horaire d’ouverture : 8h00 – 18h30 ; dimanche et jours fériés : 10h30 – 18h30)

	LYON - Aéroport Saint-Exupéry
	(Horaire d’ouverture : 7h30 – 19h30 ; dimanche et jours fériés : 8h30 – 18h30)

	MARSEILLE - Aéroport Marseille Provence
	Aérogare Pôle 1

(Horaire d’ouverture : 6h30-20h30)

	MONTPELLIER - Gare Saint Roch
	Place Auguste Gibert, 34000 MONTPELLIER

(Horaire d’ouverture : 8h15 – 17h45 ; samedi, dimanche et jours fériés : 10h15 – 17h15)

	NICE - Malaussena
	1, avenue Malaussena, 06000 NICE

(Horaire d’ouverture : 9h00 – 19h00 ; dimanche et jours fériés : 9h30 – 16h00)

	TOULOUSE - Aéroport Toulouse-Blagnac
	Aéroport de Toulouse, 31700 BLAGNAC 

Niveau arrivées, hall C.

(Horaire d’ouverture : 8h15 – 19h30 ; samedi, dimanche et jours fériés : 9h15 – 17h30)


Rappel : l’ensemble des opérations de mobilité doit être réalisé au cours de l’année civile (budget annuel)
Toutes les informations sur le partenariat Hubert Curien sur http://www.campusfrance.org/fr/phc
Fournisseur.
	Nom

     
Adresse 

     
Code postal

     
Ville

     
Pays

     
Tél.
     
E-mail

     
Fax

     
Code IBAN

     
BIC

     



Libellé

	Référence

Qté

Identification

Prix unitaire

Montant

     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
Total H.T. 

     
     
     
     
T.V.A. 19,6 % 

     
     
     
     
Total T.T.C

     
Référence à rappeler sur la facture : code partenariat Hubert Curien (obligatoire : 5 chiffres + 2 lettres)

     



Adresse de livraison. Les frais de port d’un pays à l’autre ne sont pas pris en charge.

	Adresse 

     
Code postal

     
Ville

     
Pays

     
   


	
	Avis et visa du responsable de projet français

Date et signature


CAMPUS FRANCE – Agence française pour la promotion de l'enseignement supérieur, l'accueil et la mobilité internationale

28, rue de la Grange aux Belles - 75010 PARIS - www.campusfrance.org
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